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SERVICO PUBLICO FE’DERAL _
CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO

Jurisdicdo: Amazonas, Acre, Ronddnia e Roraima

EDITAL DE SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO
PSS n° 005/2024

O CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA DA 14° REGIAO — CRQ-XIV, por
meio de seu presidente uso de suas atribui¢des conferidas no art. 17 da Lei 2.800, de
18/06/1956 e no Regimento Interno aprovado pelo CFQ e demais legislagdes do
Sistema CFQ/CRQ, e de acordo com o art. 37, inciso 11, da Constituicdo Federal de
1988, divulga e estabelece normas para a abertura das inscri¢des e realizagao de
processo seletivo especial destinado ao preenchimento de vaga em Designagao
Temporaria (DT) para os cargos de descritos no ANEXO | observadas as disposi¢des

constitucionais, em conjunto com a Comissao designada pela Portaria n° 14/2024

torna publico o edital de realizacdo do processo seletivo simplificado, para fins de

contratagcao em carater temporario de excepcional interesse publico.

01 — DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 — A presente contratacdo por prazo determinado encontra amparo legal no
art. 443 da Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT, que a regulamenta.

1.2 — A selegao de que trata o presente Edital tem por objetivo o provimento para os
cargos relacionados a seguir: AGENTE FISCAL NIVEL Il sendo 04 (quatro)
vagas para Manaus — AM. AGENTE FISCAL NIVEL | sendo distribuido em 01
(uma) vaga para Rio Branco- AC, 01 (uma) vaga para Cacoal — RO, 01 (uma)
vaga para Porto Velho — RO e 01(uma) vaga para Boa Vista - RR. AUXILIAR
ADMINISTRATIVO NIVEL MEDIO sendo 7 (sete) vagas para Manaus — AM,
01 (uma) vaga para Boa Vista — RR, 01 (uma) vaga para Rio Branco — AC,
01 (uma) vaga para Cacoal — RO e 01 (uma) vaga para Porto Velho - RO.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NIVEL SUPERIOR 03 (trés) vagas para
Manaus — AM. ANALISTA DE SUPORTE NIVEL SUPERIOR 01 (uma) vaga para
Manaus — AM. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 01 (uma) vaga para Manaus-
AM. As atuacgdes ocorrerdo na Jurisdicdo do CRQ-XIV, conforme descrito no
ANEXO I, sendo que os(as) candidato(a)s aprovado(a)s serdo convocado(a)s

por ordem de classificacdo e de acordo com os termos definidos neste Edital.
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1.3 — O presente Processo Seletivo Publico Simplificado sera executado pelo
CRQ-XIV e coordenado pela Comisséo designada pela Diretoria deste Regional
por meio de Portaria.

1.4 — Aremuneragao e a carga horaria sdo equivalentes ao primeiro nivel salarial da
respectiva carreira.

1.5 — Aremuneragao e a carga horaria de trabalho dos(as) contratados(as) por meio
do Processo Seletivo Publico Simplificado — PSS N° 005/2024 constam no
ANEXO I.

1.6 - Trata-se de contratacio por prazo determinado, limitado ao prazo maximo de
até 24(Vinte e Quatro meses) contado da data de sua homologagéao.

1.7 — O Processo Seletivo Simplificado consistira em 3 (trés) etapas, todas com
carater eliminatério e classificatorio:

12 Etapa — Analise curricular e documentos comprobatorios;

22 Etapa — Prova Objetiva/subjetiva e redacgao;

32 Etapa — Entrevistas presenciais por competéncias.

02 — DA JUSTIFICATIVA

2.1 — Considerando ser a fiscalizagdao area fim dos Conselhos de profissdes
regulamentadas;

2.2 — Considerando a necessidade, na realizagao de fiscalizagdes nos demais entes
federados abrangidos pelo CRQ-XIV;

2.3 — Considerando a existéncia de infraestrutura para a realizagao de fiscalizacao,
propiciada pelo CFQ em conjunto com o CRQ-XIV;

2.4 — Considerando as demandas existentes nas Delegacias do Regional, em relagéo
a atuagdo em campo do CRQ-XIV;

2.5 — Considerando as metas definidas pela diretoria do CRQ-XIV, de cada vez mais
buscar a protecao da sociedade, fiscalizando o exercicio profissional, assim
como as atividades exercidas pelas empresas e 6rgaos que prestam servigos ou
produzem produtos relacionados a area da quimica, seja de forma direta ou
indireta, possibilitando a prestacao de servigcos, a fabricacdo e a comercializagao
de produtos com qualidade técnico-cientifica, sé possivel com acompanhamento
e supervisdao de um profissional da quimica, funcdo precipua dos Conselhos

profissionais.
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03 — DOS REQUISITOS

3.1 — Os (As) candidatos(as) deverao atender, no ato da inscricdo, aos seguintes
requisitos:

| — Ser brasileiro nato ou naturalizado ou gozar das prerrogativas legais
correspondentes;

Il — Certidao Negativa criminal estadual e federal;

[l — Estar em dia com suas obrigacées militares (para os candidatos do sexo
masculino);

IV — Estar em gozo de seus direitos civis e eleitorais;

V — Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da inscrigéo;

VI - Fica vedada a participacao neste processo seletivo de familiares até terceiro
grau de membros das Comissdes, bem como de integrantes da Diretoria,
outros convocados a atuar neste processo seletivo, ou outros que tenham
processos litigiosos judiciais em face do CRQ-XIV. Deverdo assinar
Declaracdo de nao parentesco, conforme modelo constante em anexo, a
ser entregue no ato da inscrigéo;

VII — Disponibilidade para viagens, estaduais e interestaduais;

VIl — Atender aos requisitos para o cargo ao qual concorre, discriminados no
presente Edital,

3.2 — Os (As) candidatos(as) para o Cargo de Agente Fiscal, no ato da inscri¢ao,
deverao ainda cumprir 0s seguintes requisitos:

| — Comprovacgao de Conclusao de curso na area da Quimica;

[l = Possuir, no minimo, CNH com Categoria B — Valida;

04 — DAS INSCRICOES

4.1 — A inscrigdo do(a) candidato(a) deverao ser feitas via internet, com o envio dos
documentos para o e-mail pss@crq14.org.br, com o assunto “INSCRICAO PSS
N° 005 / 2024".

4.2 — Para efetivagdo da inscrigdo o candidato devera enviar os seguintes

documentos:

l. Ficha de Inscricdo em formulario padrao, em anexo;
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I. Curriculo em formulario padrdo, em anexo;

[I. Comprovagao das experiencias descritas pelo candidato no curriculo;

V. Comprovagao dos cursos descritos pelo candidato no curriculo;
V. Declaracao de nao parentesco em formulario padrdo, em anexo;
VI. Diploma ou Certificado de concluséo de curso, no caso de Diploma obtido

no Exterior, deve estar revalidado de acordo com a Legislagio vigente;
VII. Cédula de Identidade — RG;
VIII. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
IX. Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, para o cargo de AGENTE FISCAL;
X. Comprovante de endereco.
4.3 — Os documentos devem ser enviados preferencialmente no formato PDF

(Portable Document Format);

4.4 — Estara eliminado(a) do processo o(a) candidato(a) que ndo anexar corretamente
os documentos solicitados no subitem 4.2.

4.5 — A inscricdo do candidato implicara conhecimento e tacita aceitagao das normas
e condicOes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar
0 desconhecimento.

4.6 — Declaragdes falsas ou inexatas, bem como a apresentagdo de documentos
falsos, determinardo o cancelamento da inscrigcao e a anulagao de todos os atos
dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis.

4.7 — A exatiddo e veracidade das informacdes contidas no Curriculo sao de
responsabilidade do candidato.

4.8 — Serao indeferidas as inscricdes realizadas em desacordo com as normas deste
Edital.

4.9 — Nao sera cobrado nenhum valor a titulo de taxa de inscricdo, devendo o
candidato arcar com os custos de deslocamento e outros.

4.10 — Os candidatos que encaminharem o Curriculo fora do modelo padrao
estabelecido em anexo, estardo automaticamente desclassificados do processo
seletivo.

4.11 — Apoés realizada a inscricado e anexado o curriculo pelo candidato, ndo sera
permitido edigdo e/ou substituigdo do anexo, ainda que seja dentro do periodo
estipulado para inscrigao.
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4.12 — Nao serdo aceitas inscrigdes por outros meios, que nao os especificados neste
Edital, tampouco inscri¢des provisérias, condicionais ou extemporaneas.

4.13 — As inscri¢gdes ocorrerao no periodo de 15/08/2024 a 04/10/2024;

4.14 — A confirmacgao de inscricdo do candidato se dara por meio de divulgagéao de
listagem especifica, na data provavel de 07/10/2024 no site

www.crg14.orqg.br/processo-seletivo-2024.

05 - DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

5.1 — O Processo Seletivo Simplificado 005/2024 — CRQ-XIV sera em 03 (trés) etapas,
de carater classificatorio e eliminatério, nos termos do Edital.
| — PRIMEIRA ETAPA: Consubstancia-se na analise de Curriculo, devidamente

comprovado pelo candidato, tendo carater classificatorio e eliminatorio. A

pontuagado maxima 20(vinte) pontos e pontuagéo de corte 15 (quinze) pontos,

sendo analisados os seguintes critérios e pontuagoes:

a) 10 (dez) pontos no quesito de escolaridade:

b) 10 (dez) para experiéncia na area, com a seguinte gradagao:

- 1 (um) ponto a cada ano de experiéncia com atuagéo requerida em um total
maximo de 05 (cinco) pontos, devidamente comprovada;

- Para cursos relacionados a vaga, sendo computado 1(um) ponto a cada
curso apresentado com a sua devida comprovacao, totalizando no maximo

5 (cinco) pontos.

Il — SEGUNDA ETAPA: Consistira na prova Objetiva/Subjetiva e redacéo de carater
eliminatério, com os seguintes assuntos:
a) Prova Objetiva/Subjetiva: ADMINISTRAGAO PUBLICA E AUTARQUIAS
FEDERAL;
- Tendo como nota maxima 40(quarenta) pontos e pontuacéo de corte 15

(quinze) pontos;
b) Redacao: Titulo a ser apresentado na hora da prova;
c) Local e data: O local e data das provas serao informados no site

www.crg14.orqg.br/processo-seletivo-2024.
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Il - TERCEIRA ETAPA: consistira em entrevista por competéncias, de carater

5.2 —

5.3 -

classificatério e eliminatério com pontuagdo maxima 40 (quarenta) pontos e
pontuagao de corte 30(trinta) pontos.
A entrevista sera realizada conforme cronograma constante no ANEXO Il, no
site do CRQ - XIV, de forma online para os candidatos dos estados de
Rio Branco — AC, Boa Vista — RR, Cacoal - RO e Porto Velho — RO e presencial
para os candidatos de Manaus - AM. O ndo comparecimento do candidato, no
dia e horario agendados, implicara automaticamente na sua eliminagao deste
Processo Seletivo.
Sera de responsabilidade do candidato acompanhar o andamento do Processo
Seletivo, tanto nos termos ora mencionados como no caso de eventuais
alteracdes e retificagdes que, porventura, venham a ocorrer, cuja publicidade se

dara pelo sitio eletrbnico www.crq14.org.br/processo-seletivo-2024, nao

havendo obrigatoriedade de comunicacéao individualizada a cada candidato.

54 — O CRQ-XIV nao se responsabilizara por problemas de comunicagdo que

5.5 -

5.6 -

5.7

possam, eventualmente, impedir o contato com o candidato, quando este se
tratar de problemas técnicos de rede de operacédo de internet, ou ainda da
incorreta prestacéo de informagdes por parte do candidato.
A nota final do candidato sera calculada considerando-se a soma dos pontos
obtidos nas etapas do processo seletivo, tdo somente para aqueles que forem
convocados a participar das trés etapas.
Em caso de igualdade na nota final de candidato, para as vagas disponibilizadas
neste Edital, para fins de classificagdo, o desempate se fara da seguinte forma:
a) maior pontuagao na entrevista;
b) maior tempo de experiéncia na area para a qual esta concorrendo;
c) maior idade.
— A lista de -candidatos aprovados sera publicada no site

www.crg14.org.br/processo-seletivo-2024, com o resultado final do processo

seletivo.
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06 — DOS RECURSOS

6.1 — O requerimento de recurso devera ser feito via internet, com o envio dos
documentos para o e-mail pss@crqi4.org.br, com o assunto “NOME DO
CANDIDATO, RECURSO - PSS 005/2024”

6.2 — O requerimento devera ser redigido e assinado pelo candidato, devendo ser
enviado em formato PDF em anexo ao e-mail.

6.3 — O requerimento deve ser justificado e deve explicitar claramente os pontos que
venham a ser considerados como fundamentacao do recurso.

6.4 — O periodo para interposigcédo de recurso sera de 2 (dois) dias uteis, a partir da
divulgacao do final do Processo Seletivo Simplificado.

6.5 — O modelo de recurso esta disponibilizado em anexo deste Edital.

6.6 — Admitir-se-a um unico recurso para cada candidato.

6.7 — Nao serao reconhecidos os pedidos de recurso apresentados fora do prazo, fora
do contexto ou encaminhados de forma diferente da estipulada neste Edital.

6.8 — A Comissao Examinadora do CRQ-XIV constitui ultima instancia para a analise
de recursos, relativos ao presente Processo Seletivo, sendo soberana em suas
decisbdes, razao pela qual ndo caberao recursos adicionais.

6.9 — A interposicao de recurso nao tera efeito suspensivo.

6.10 — As respostas aos recursos serdao encaminhadas aos candidatos por e-mail.

07 - DO RESULTADO

7.1 — O resultado final sera divulgado no site www.crg14.org.br/processo-seletivo-
2024.

7.2 — Todas as informagdes oficiais sobre o presente Processo Seletivo Simplificado

serdo disponibilizadas, exclusivamente, no site www.crq14.org.br/processo-
seletivo-2024.
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08 — DA HOMOLOGACAO

8.1 — O resultado final deste Processo Seletivo Simplificado sera encaminhado ao

Presidente do CRQ-XIV pela comissao designada, para homologacgao.

09 — DA CONTRATACAO

9.1 — Cabe exclusivamente ao CRQ-XIV o direito de convocar os candidatos

classificados em numero que julgar conveniente, de acordo com o interesse

publico, respeitando a ordem de classificagao, durante o prazo de validade deste

Processo Seletivo Simplificado.

9.2 — A classificacdo no Processo Seletivo Simplificado assegurara apenas a

expectativa de direito a contratagdo, ficando a concretizacdo deste ato

condicionada a observancia das disposi¢des legais pertinentes e do exclusivo

interesse e conveniéncia do CRQ-XIV vinculadas a substituicdo de empregados

em razédo de licengas ou afastamentos ou ainda a existéncia de servigo

extraordinario e transitorio, na ordem de classificacao.

9.3 — A convocagao para preenchimento da vaga disponivel sera processada em uma

unica vez, mediante e-mail, e tera divulgagao no Site oficial do CRQ-XIV.

9.4 — Por ocasiao da admissdo, o candidato selecionado devera apresentar os

documentos solicitados pelo CRQ-XIV e devera passar por avaliagdo médica,

em servico indicado pelo Conselho, sendo eles:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

Copia e original da Carteira de Identidade (RG);

Copia e original do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Copia do cartao PIS/PASEP ou Cartdo do Cidadao;

Copia da CNH categoria B — Valida;

Copia da Identidade Profissional, Ativa e Regular perante o CRQ-XIV e
Certidao de Regularidade Financeira, para o cargo de AGENTE FISCAL;
2 (duas) fotos 3x4 (recentes e iguais);

Comprovante de quitagdo das obrigagbes militares (no caso de
candidatos do sexo masculino);

Titulo de Eleitor e comprovante de votagao na ultima elei¢do ou quitagao
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eleitoral;

j) Copia da Certidao de Casamento/Nascimento;

k) Copia do Histérico Escolar, diploma de formagéo;

[) Copia da Certiddo de Nascimento e cartdo de vacina para filhos menores
de 14 anos, comprovante de matricula escolar para filhos de 07 anos;

m) Copia do Comprovante de residéncia recente, emitido em até 60
(sessenta) dias da data de sua apresentacgao junto ao CRQ-XIV (conta de
agua, luz ou telefone); Copia de cartdo com os dados bancarios do
candidato na Caixa Economica Federal. No caso de o candidato ndo
possuir conta neste Banco, devera ser solicitado por escrito ao CRQ-XIV,
a emissao de autorizacdo de abertura de conta salario na referida
instituicdo bancaria.

9.5 — A admisséo se processara mediante assinatura do contrato de trabalho por prazo
determinado, devendo o interessado comparecer impreterivelmente no local, na
data e no horario apontados no ato de convocacdo, sob pena do CRQ-XIV
entender sua tacita desisténcia da vaga.

9.6 — O contratado devera prestar servigo dentro do horario e locais estabelecidos
pelo CRQ-XIV, seguindo a forma de contrato de trabalho por prazo determinado
por um ano renovado por igual periodo condicionado as necessidades do CRQ-
XIV, notadamente o prazo de substituigdo necessario a ndo paralisagao dos
servigos essenciais de fiscalizagéo.

10 — DO REGIME DE CONTRATACAO

10.1 — Os contratados serdo regidos por contratos de tempo determinado (12
meses), podendo ser renovado por mais (12 meses) sob regime da
Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT).

11 — DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 — As copias reprograficas dos documentos mencionados neste Edital serdo
conferidas com o0s seus respectivos originais, apds a classificagdo dos
candidatos aprovados no processo seletivo. Os referidos documentos serao

necessarios para a posterior efetivacdo da admissao do candidato convocado.
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11.2 — A inexatiddo das afirmativas e/ou a existéncia de irregularidades de
documentos, mesmo verificadas posteriormente, acarretardo a nulidade da
inscricao e a desqualificagéo do candidato, com todas as suas decorréncias sem
prejuizo das medidas de ordem administrativa, trabalhista, civil e criminal
incidentes.

11.3 — Os casos nao previstos serao resolvidos pelo CRQ-XIV, por intermédio da sua
Diretoria.

11.4 — A listagem de classificados tera validade durante o tempo estimado da
contratagcdo e no maximo até 24 (vinte e quatro) meses apos a sua homologacgéo.

11.5 — Ocorrendo a rescisao contratual antes do prazo estabelecido, por qualquer que
seja o motivo, cabera exclusivamente ao CRQ-XIV o direito de convocar os
demais candidatos classificados para aproveitamento do tempo restante do
contrato de trabalho rescindido, ou em decorréncia de vacéancia por
desligamento.

11.6 — A legislagdo com vigéncia apds a data de publicagao deste Edital, bem como
as alteragbes em dispositivos constitucionais, legais e normativos a elas

posteriores ndo serdo objeto de avaliagdo deste Processo Seletivo Simplificado.

12 — ACOMPANHA ESTE EDITAL

12.1 — Integram este edital os seguintes anexos:

ANEXO | - QUADRO DE VAGAS E REMUNERAGAO

ANEXO Il - QUADRO DE REQUISITOS E ATRIBUICOES

ANEXO Il - FICHA DE INSCRIGAO

ANEXO IV - CURRICULO — modelo padréao

ANEXO V - DECLARAGAO DE NAO PARENTESCO — modelo padrdo
ANEXO VI - FORMULARIO PARA RECURSO — modelo padr&o
ANEXO VII - CRONOGRAMA

ANEXO VIII - EXTRATO EDITAL

Manaus-AM, 13 de Setembro de 2024.

Eng. Quimico Gilson da Costa Mascarenhas
Presidente
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ANEXO |

QUADRO DE VAGAS E REMUNERACAO

Cargo Cidade Vagas Horario Salario
Auxiliar Administrativo MANAUS - AM 7 40h | R$1.995.00
Semanais
Assistente Administrativo MANAUS - AM 3 40h | Re 315362
Semanais

40h

Analista de Suporte MANAUS - AM 1 Semanais R$ 3.153,62
40h

Agente Fiscal Nivel Il MANAUS - AM 4 Semanais R$ 2.500,00
40h

Auxiliar de Servicos Gerais MANAUS - AM 1 Semanais R$ 1.482,60
40h

Auxiliar Administrativo BOA VISTA - RR 1 Semanais R$ 2.200,00
40h

Auxiliar Administrativo RIO BRACO - AC 1 Semanais R$ 2.200,00
40h

Auxiliar Administrativo CACOAL -RO 1 Semanais R$ 2.200,00
40h

Auxiliar Administrativo PORTO VELHO - RO 1 Semanais R$ 2.200,00
40h

Agente Fiscal Nivel | CACOAL - RO 1 Semanais R$ 2.200,00
40h

Agente Fiscal Nivel | PORTO VELHO - RO 1 Semanais R$ 2.200,00
40h

Agente Fiscal Nivel | RIO BRANCO - AC 1 Semanais R$ 2.200,00

Horario de Intervalo

1h — horario de almoco

Beneficios

Vale Alimentacao

e-mail: pss@crq14.org.br — www.crq14.org.br
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ANEXO I

QUADRO DE REQUISITOS E ATRIBUICOES

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

- Escolaridade: Ensino Superior em Ciéncias Contabeis
Requisitos:

- Possuir CNH valida, para fins de condugéo de veiculo em servigo externo;

Realizar conciliagcao bancéria e controle de contas a pagar e contas a receber;

Atribuicoes:

Realizar a projecdo de contas atuando com fluxo de caixa; Cadastrar
pagamentos de fornecedores e realizar a devida validagdo com a
Presidéncia e Tesoureiro; Acompanhar o fluxo de recebimentos e saldos
bancarios, bem como a aplicagdo de investimentos; Acompanhar as
atividades realizadas no setor Financeiro/Contabil, assegurando o
adequado controle sobre os processos existentes; Realizar alinhamentos
com a equipe, buscando disseminar os procedimentos e resolver questdes
que interfiram, diretamente, no bom andamento das atividades; Emitir
relatérios gerenciais contendo resumo das atividades; Conduzir o
relacionamento operacional com os bancos; Realizar procedimentos
referentes ao setor Contas a receber (geragéo, emissao e cancelamento de
débitos); Analisar os processos que envolvam a parte operacional do setor,
devendo propor melhorias, ajustes, acompanhamento e correcédo de
desvios sistémicos; Aplicar procedimentos de cobranga adequados ao
contexto do CRQ-XIV; Fazer a interfface com as areas de
Registro/Fiscalizagdo, Recepgdo e Arquivo quanto ao atendimento das
demandas, e com o Juridico quanto a cobranca de débitos executaveis;
Fazer lancamento de débitos em divida ativa; Acompanhar
sistematicamente o calendario de cobranca do setor; Atender ao publico
externo, esclarecendo duvidas de cobranga, realizagdo de parcelamento e
emissao/envio de boletos; Realizar as tramitacbes de documentos para o
setor de Arquivo; Fazer acompanhamento dos processos de
retirada/devolugbes financeiras; Dar suporte a éarea financeira em
demandas variadas; Realizar o pagamento dos funcionarios; Dar suporte
contabil as delegacias; Realizar analise de processos de prestacdo de

contas; Emitir Pareceres;
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SISTEMA

CFQ/CRGs

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdicdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

CARGO: ANALISTA DE SUPORTE

Requisitos:

- Escolaridade: Ensino Superior em Sistema da Informagao

- Possuir CNH valida, para fins de condugéao de veiculo em servigo externo;

Atribuicoes:

Estabelecer as necessidades de hardware de comunicagao de dados, adequadas
ao suporte dos sistemas de processamento de dados; Atender aos chamados
dentro dos prazos definidos; Realizar estudos para melhoria do desempenho do
sistema de rede de computadores do CRQ-XIV; Manter os sistemas corporativos
do CRQ-XIV e seus legados operacionais; Gerar relatérios e pareceres técnicos
para apoio a tomada de decisdo; Elaborar, juntamente com os usuarios,
cronograma de processamento, verificando necessidades, estipulando datas e
analisando disponibilidades, visando alcancar os objetivos desejados; Abrir
chamado descrevendo com clareza as informagdes reportadas pelo cliente,
informando ao mesmo o numero de seu chamado; Controlar a documentagéo
referente ao processamento de dados, analisando e verificando se esta em acordo
com os padrées definidos, objetivando manter a uniformidade do sistema de
informacdes e a sua atualizagao; Orientar na selegao de equipamentos e produtos
que venham a atender as solicitagcbes dos usuarios do CRQ-XIV; Atuar na
implantagdo e/ou manutengcdo de sistemas, orientando o pessoal das areas
envolvidas pelas novas rotinas; Realizar apresentagdes e demonstragdes para
usuarios dos sistemas, informando sobre o andamento dos trabalhos de acordo
com as fases de desenvolvimento; Analisar a viabilidade técnico-econdmica de
projetos de sistemas de informagdo de dados, incluindo previsdo de custos;
Administrar e monitorar a infraestrutura tecnoldgica do parque computacional
quanto a hardware e software; Desenvolver e implantar politicas de seguranga da
informagdo; Monitorar as inovagées tecnoldgicas e propor melhorias e alterages
necessarias as aplicacbes das mais diversas tecnologias; Sugerir e manter as
instancias dos bancos de dados do CRQ-XIV e todas as atividades relacionadas a
manutengdo e configuracdo das bases de dados; Dar suporte e implementar
solugbes de gerenciamento de infraestrutura e instalagdo de solugdes;
Identificar/sugerir as necessidades de hardware de comunicacdo de dados,
adequadas ao suporte dos sistemas de processamento de dados; Realizar estudos
para melhoria do desempenho do sistema de rede de computadores do CRQ-XIV;
Elaborar layout da instalagcdo de equipamentos (hardware), bem como avaliar as
condi¢cdes necessarias para efetuar as instalagdes; Administrar a rede légica e
fisica do CRQ-XIV; Colaborar na elaboragéo do planejamento estratégico do CRQ-
XIV; Executar outras atividades correlatas do setor de lotagdo; Executar outras

atividades correlatas.
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SISTEMA

CFQ/CRGs

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdicdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

- Escolaridade minima, Ensino Médio completo.

Requisitos: - Conhecimento Basico de Windows e Office;

- Execucao das tarefas pressupde o uso e aptiddes de média complexidade;

Realizar as atividades burocraticas de abertura e montagem de processos,
verificando os documentos necessarios a sua composig¢ao, inclusive o seu
registro no sistema; Coletar e entregar correspondéncias, documentos e/ou
volumes, recolhendo-os em locais preestabelecidos e distribuindo-os aos
destinatarios; Tratar das correspondéncias recebidas, examinando e
efetuando a triagem de acordo com seu conteudo e registrando de forma
apropriada os dados necessarios a sua tramitagcdo; Redigir e digitar
correspondéncias, memorandos, oficios, relatérios, atas, deliberagbes e
outros documentos administrativos, verificando sua exatiddo visando
assegurar a qualidade dos trabalhos; Preparar materiais necessarios as
reunides, exposicoes e seminarios, além de providenciar transporte e
acomodacgbes quando necessario, a fim de suprir todas as necessidades
para realizagdo das referidas atividades; Controlar assuntos pendentes,
solicitar aos setores e 6rgaos envolvidos, a documentagao pertinente, afim
do cumprimento de prazos estabelecidos; Acompanhar e/ou executar
Atribuicoes:
atividades de servigos administrativos, transmitindo, quando necessario,
instrugcbes de menor complexidade; Organizar e classificar toda
documentagcdo, numerando e cadastrando os oficios, memorandos e
materiais expedidos; Arquivar documentos, classificando por ordem
numeérica, alfabética, por assunto ou cronolégica, a fim de manter o controle
e facilitar sua localizagdo; Organizar e controlar as publicagées expedidas
pelo Conselho, inclusive as existentes em estoque, bem como o arquivo
permanente do CRQ-XIV, em assuntos ligados a publicagdes; Controlar a
documentagédo técnica, legal e administrativa que possam subsidiar
decisdes superiores; Providenciar, junto as agéncias de viagem emissao e
reservas de passagens; Elaborar roteiros para cerimonial de eventos;
Aucxiliar em todos os setores e departamentos do CRQ-XIV; Redigir atas,
oficios, memorandos, convocagbes, convites e organizar reunides e

encontros propostos pela presidéncia; Executar outras atividades correlatas.
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SISTEMA
CFQ/CRGs

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdigdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Requisitos: Escolaridade: Ensino Médio; Execugao das tarefas pressupde o uso e aptidoes
de média complexidade, aprendidas ou desenvolvidas pelo emprego de
habilidade cognitiva por meio da vigéncia no trabalho;

Atribuicoes: Executar atividades operacionais de natureza simples nas diversas areas de

atuagao do servigo publico. Realizar servigos relativos as atividades de limpeza,
organizagao, alimentagao, conservagao, zeladoria e areas internas e externas do
patrimbnio publico. Zelar pela conservacéo e guarda de equipamentos e demais
materiais utilizados. Realizar manutencédo e organizagdo da copa; controlar o
estoque de material da copa; efetuar a reposicdo de agua nos bebedouros;
organizar mesa de alimentos e bebidas em reunides, eventos e treinamentos
organizados pelo CRQ-XIV; Preparo de café, cha, sucos e outros lanches
equiparados; realizar servigos de sua responsabilidade em eventos internos ou
externos promovidos pelo CRQ-XIV; realizar demais atividades inerentes ao

cargo. Observar, cumprir e utilizar normas e procedimentos de segurancga.
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CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdigdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

CARGO: AGENTE FISCAL NIVEL |

REQUISITOS

- Certificado de conclusdo de Curso na area da Quimica (Técnico,
Tecndblogo, Bacharel, Licenciado, Engenheiro, Gestor), fornecido por
Instituicdo de Ensino credenciado pelo 6rgdo competente e Registro junto
ao CRQ-XIV;

- Nao possuir Responsabilidade Técnica no &mbito de suas atribuicbes
profissionais com nenhuma empresa, de acordo com o determina a
legislagao do CFQ.

- Possuir CNH, no minimo categoria B, valida.

ATRIBUICOES

Fiscalizar empresas e profissionais da area da Quimica na jurisdicdo do
CRQXIV, orientando quanto as suas obrigagdes junto ao Conselho; fazer
levantamentos e identificar irregularidades nas empresas (necessidade de
Registro e/ou de profissional Quimico responsavel pelas atividades;
verificagao de documentos, situagao técnica, administrativa e financeira dos
profissionais perante ao Conselho); solicitar a empresa e aos profissionais
nela lotados o registro no Conselho juntamente com o comprovante de
pagamento das anuidades; efetuar o levantamento dos casos de exercicio
ilegal da profiss@o; encaminhar os profissionais irregulares ao Conselho para
regularizagao; elaborar relatério de fiscalizagdo de cada empresa fiscalizada;
dar cobertura a fiscalizagdo em toda a jurisdicao do CRQ-XIV, mesmo fora
do perimetro urbano; fazer viagens de fiscalizagdo quando o servigo assim o
exigir para toda a jurisdigdo do CRQ-XIV; apresentar relatério a chefia da
Fiscalizacao, informando as cidades previstas para visita e cidades visitadas,
dia e horario de saida, quilometragem inicial e final, gasto de combustivel,
empresas visitadas por cidade; cumprir carga horaria de 8h com 1h (uma
hora) para almoco, ficando obrigado a passar todos os dias na unidade
administrativa do CRQ-XIV no horario da conveniéncia do servigo; Receber
e encaminhar para analise denuncias e recursos; Emitir documentos, dar
andamento do processo de fiscalizagéo e registro; Movimentar processos de
profissionais e empresas entre setores; Atualizar cadastros dos profissionais
e empresas; Abrir, tramitar, digitalizar e arquivar processos; Entrar em
contato com os profissionais para entrega de documentos solicitados;
Movimentar processos de profissionais e empresas entre setores; Enviar
correspondéncias referente ao setor de fiscalizagdo; Controlar o retorno das
correspondéncias e alimentar o sistema e processo; Atualizar cadastros dos
profissionais e empresas; Auxiliar na Elaboragdo de pareceres técnicos,
certificados e ART’s, carteiras provisodrias e definitivas; cumprir regulamento
referente as suas fungdes, portarias, ordens de servico e normas do CRQ-
XIV, alimentar no sistema os relatérios de fiscalizacdo, protocolar
documentos, bem como outras atividades administrativas e/ou servigos
correlatos na unidade em que estiver lotado (Delegacia).
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SISTEMA
CFQ/CRGs

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdigdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

CARGO: AGENTE FISCAL NIVEL II

REQUISITOS

- Certificado de conclusdo de Curso na area da Quimica (Técnico,
Tecndblogo, Bacharel, Licenciado, Engenheiro, Gestor), fornecido por
Instituicdo de Ensino credenciado pelo 6rgdo competente e Registro junto
ao CRQ-XIV;

- Nao possuir Responsabilidade Técnica no ambito de suas atribuicbes
profissionais com nenhuma empresa, de acordo com o determina a
legislagao do CFQ.

- Possuir CNH, no minimo categoria B, valida.

ATRIBUICOES

Fiscalizar empresas e profissionais da area da Quimica na jurisdicdo do
CRQXIV, orientando quanto as suas obrigagdes junto ao Conselho; fazer
levantamentos e identificar irregularidades nas empresas (necessidade de
Registro e/ou de profissional Quimico responsavel pelas atividades;
verificagao de documentos, situagao técnica, administrativa e financeira dos
profissionais perante ao Conselho); solicitar a empresa e aos profissionais
nela lotados o registro no Conselho juntamente com o comprovante de
pagamento das anuidades; efetuar o levantamento dos casos de exercicio
ilegal da profiss@o; encaminhar os profissionais irregulares ao Conselho para
regularizagao; elaborar relatério de fiscalizagdo de cada empresa fiscalizada;
dar cobertura a fiscalizagdo em toda a jurisdicao do CRQ-XIV, mesmo fora
do perimetro urbano; fazer viagens de fiscalizagdo quando o servigo assim o
exigir para toda a jurisdigdo do CRQ-XIV; apresentar relatério a chefia da
Fiscalizacao, informando as cidades previstas para visita e cidades visitadas,
dia e horario de saida, quilometragem inicial e final, gasto de combustivel,
empresas visitadas por cidade; cumprir carga horaria de 8h com 1h (uma
hora) para almoco, ficando obrigado a passar todos os dias na unidade
administrativa do CRQ-XIV no horario da conveniéncia do servigo; Receber
e encaminhar para analise denuncias e recursos. E demais atividades
administrativas inerentes ao setor a serem determinadas pela chefia.
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SISTEMA

CFQ/CRGs

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdicdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO

CARGO:

Nome:

DADOS PESSOAIS

Sexo: M(___ ) F(___)—Estado Civil: Data Nasc.: / /

Naturalidade:

Nacionalidade:

RG:

CPF:

Orgao Emissor: UF: Data Emiss&o I/

Titulo Eleitor Zona Secao

CRQ-XIV n°

CTPS n° Série

Cert. Reservista

Endereco:

nO

Complemento:

Bairro:

Cidade

CEP:

Telefone ( )

E-mail:

Declaro que as informagdes acima sao verdadeiras € que qualquer alteragdo desses dados sera
comunicada formalmente ao CRQ-XIV, bem como encaminhado documento que comprove a alteragao.
Declaro que estou ciente que declaragbes falsas ou inexatas, bem como a apresentagdo de
documentos falsos, determinardo o cancelamento da inscricdo e a anulagdo de todos os atos dela
decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

Assinatura do(a) candidato(a)
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SISTEMA
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CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO

Jurisdicdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

ANEXO IV

CURRICULO — modelo padréao

CARGO:
DADOS PESSOAIS
Nome:
Endereco N°
Cidade | UF CEP:
E-mail | Tel.:
FORMAGAO
Formacao:
Instituicdo de Ensino
Cidade Estado
Ano Conclusao
Graduacio:
Instituicdo de Ensino
Cidade Estado

Ano Conclusao

Carga horaria

Pos-Graduacéo:

Instituicdo de Ensino

Cidade

Estado

Ano Conclusao

Carga horaria

HISTORICO PROFISSIONAL

Nome Empresa:

Cargo:

Admissao:

| Demissao

Gestor

Nome Empresa:

Cargo:

Admissao:

| Demissao

Gestor

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Curso:

Carga Horaria

Instituicao

Periodo do curso

Assinatura do Candidato

OBS: Além das informagdes solicitadas neste modelo de curriculo, caso possua outras formagdes e/ou

experiéncias, favor acrescentar.
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SISTEMA

CFQ/CRGs

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdigdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

ANEXO V
DECLARACAO DE NAO PARENTESCO

Eu,

CPF n° , declaro para os devidos fins que nao possuo

familiares até terceiro grau de membros das Comissdes, bem como de integrantes da
Diretoria, ocupantes de cargos de livre provimento e outros convocados a atuar neste
processo seletivo, ex-empregados do Conselho Regional de Quimica da 142 Regiao -
CRQ-XIV, que tenham se desvinculado a menos de 180 dias ou outros que tenham

processos litigiosos judiciais com a instituigéo.

Assinatura do Candidato
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CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdicdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

ANEXO VI
FORMULARIO PARA RECURSO

Nome:

Cargo:

E-mail:

Assinale com “X” a(s) etapa(s) do Processo Seletivo Simplificado recorrida:
(___)—12 ANALISE DE CURRICULO E ANALISE DOCUMENTAL.
(___)—2°PROVA OBJETIVA/SUBJETIVA E REDACAO.

(__ )—3°ENTREVISTA PRESENCIAL.

OBJETO DO RECURSO

JUSTIFICATIVA / FUNDAMENTACAO

Assinatura do Candidato
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CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA XIV REGIAO
Jurisdicdo: Amazonas, Acre, Rondbnia e Roraima

ANEXO VI
CRONOGRAMA
DESCRICAO PERIODO
INSCRICAO 15/08/2024 a 04/10/2024
INICIO DAS ETAPAS AVALIATIVAS 07/10/2024
RESULTADO — PRIMEIRA ETAPA 08/10/2024 a 11/10/2024
APLICACAO DA PROVA — SEGUNDA ETAPA 14/10/2024 a 18/10/2024
RESULTADO — SEGUNDA ETAPA 25/10/2024
REALIZACAO ENTREVISTA — TERCEIRA ETAPA |  28/10/2024 a 08/11/2024
RESULTADO — TERCEIRA ETAPA 13/11/2024
PRAZO RECURSAL 14/11/2024 a 18/11/2024
PUBLICACAO DO RESULTADO 22/11/2024

o Datas sujeitas a alteracao, sendo devidamente publicadas no site.
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